‘
STADT DULMEN

Wir freuen uns auf Siel

Bei der Stadt Dilmen ist zum nachstmdglichen Zeitpunkt im Stadtarchiv die Stelle
des/der

Fachangestellten fur Medien-und Informationsdienste — Fachrichtung Archiv
(m/wh)

zuU besetzen.

Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle. Die Vergttung erfolgt nach Entgelt-
gruppe 8 TVaD.

Das Stadtarchiv ist eine Einrichtung innerhalb des Fachbereiches Bildung.

Ihre Aufgabenschwerpunkte

Ordnung und Verzeichnung von Archivgut

Verwaltung des Zwischenarchivs

Magazindienst

Bestandserhaltung

Nutzerbetreuung, Bearbeitung von Anfragen
Digitalisierung von Archivgut

Verwaltungstatigkeiten, Unterstiitzung der Archivleitung

Wir erwarten

eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Fachangestellten fir Medien- und Informa-
tionsdienste - Fachrichtung Archiv

oder

eine vergleichbare, dreijahrige Ausbildung sowie einschlagige, mehrjahrige Berufser-
fahrung in einem Archiv in den vergangenen funf Jahren

gute Kenntnisse und praktische Erfahrungen in allgemeinen und archivspezifischen
EDV-Anwendungen

gute praktische Kenntnisse im Sinne der zuvor beschriebenen Aufgabenschwerpunk-
te

Einschlagige Berufserfahrung ist von Vorteil.

Wir schatzen zudem lhre Motivation, Leistungs- und Verantwortungsbereitschaft, gute
Kommunikationsfahigkeit, Kooperationsbereitschaft sowie die Bereitschaft, innerhalb vor-
handener Strukturen selbstandig zu arbeiten.



Wir bieten:

einen abwechslungsreichen und verantwortungsvollen Arbeitsplatz
die Mdoglichkeit der personlichen Weiterbildung und Qualifizierung
leistungsorientierte Bezahlung

betriebliche Altersvorsorge (Zusatzversorgung)

Was Sie sonst noch wissen sollten:

Bewerbungen von schwerbehinderten Frauen und Mannern werden nach dem Sozialge-
setzbuch IX bevorzugt bericksichtigt.

Die Stelle ist nicht teilbar.

Verzichten Sie bitte auf aufwéndige Bewerbungsmappen! Ihre Bewerbungen werden nur
zuriickgesandt, wenn Sie es winschen und bei der Bewerbung ausdrucklich darauf hin-
weisen! Bitte legen Sie daher lhrer Bewerbung ausschlie3lich Kopien bei!

Fur weitere Auskiinfte zu der ausgeschriebenen Stelle steht Ihnen Herr Dr. Sudmann
(Stadtarchiv), Telefon 02594/12-416, gerne zur Verfigung. Bei Fragen zum Bewerbungs-
verfahren wenden Sie sich bitte an die Personalabteilung, Frau Breuer, Telefon
02594/12-142.

Wie geht es weiter?
Hoffentlich mit Ihrer Bewerbung. Bitte senden Sie Ihre aussagekréaftigen Bewerbungsun-
terlagen bis zum 09.09.2018 an die

Stadt Dulmen

Die Biurgermeisterin
Markt 1-3

48249 Dulmen

oder per E-Mail an karriere@duelmen.de
(Die Dateien in E-Mail-Bewerbungen Ubersenden Sie bitte ausschlie8lich im PDF-Format
und mdoglichst in einer zusammengefassten Datei.)

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!


mailto:karriere@duelmen.de

